ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO “CIRO POLLINI”

Operatore Agroambientale – Agrotecnico – Operatore e Tecnico dei Servizi  Sociali

Operatore e Tecnico dei Servizi Alberghieri e della Ristorazione

via Ospedale , 4 – 27036  MORTARA – Sede Staccata P.zza C. Alberto 
( 0384/98176  ( 0384/296068 – e mail segreteria@ciropollini.it
CIRCOLARE n.

Ai DOCENTI

(sito, bacheca, firma)

OGGETTO: attribuzione di funzioni strumentali.

In seguito al Collegio Docenti del 20/9/11, i docenti inte​ressati ad assumere per l’a.s. 2011-12 una funzione strumentale, tra quelle individuate
, sono invitati a pre​senta​re la propria candidatura in se​greteria entro il 12/10/2011, utilizzando il talloncino qui sotto e allegando il proprio C.V. in for​ma​to euro​peo (possibile fare riferimento a documento già agli atti) ed una personale interpretazione del ruolo (proposta di realizzazione di attività attinenti l’area cui si riferi​sce la funzione strumentale, con riferimento al POF). Ulteriori copie della presente sono disponibili in segreteria.
Mortara, 5/10/2011
Il Dirigente Scolastico

  









  prof. Alberto Hénin
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(----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Al Dirigente Scolastico,
il/la sottoscritto/a …………………………………………………….

si candida per l’a.s. 2011-12 ad assumere la Funzione Strumentale sotto indicata:

( POF e territorio 
( Coordinamento docenti sostegno
( Salute, benessere e non solo
( Programmazione e Formazione
( Comunicazione e documentazione

( Progetti in rete e qualità

allegando all’uopo:
· C.V.

· Interpretazione del ruolo
Firma ………………………………………..
FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 - gestione del piano dell'offerta formativa

POF E TERRITORIO - coordinatore delle attività del PAA funzionali alla realizzazione del POF e raccordo col territorio
1 studio ipotesi di innovazione e ricollocazione dell'istituto,

2 razionalizzazione dei documenti POF e PAA,

3 coordinamento delle attività del piano (progettazione, pianificazione, verifica intermedia),

4 valutazione delle attività del piano, rendicontazione riassuntiva,

5 rapporti col territorio e rendicontazione sociale

6 rappresentanza istituto in sedi istituzionali,

7 ricerca partner e finanziatori

AREA 2 – coordinamento lavoro docenti nell’area dell’handicap

COORDINAMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO

1 analisi dei bisogni formativi, informazione su occasioni di aggiornamento

2 sostituzione degli assenti, cambi di orario

3 integrazione dei progetti sui singoli allievi (recupero ore)

4 mantenimento rapporti con USP, ASL, reti di enti e scuole per l’handicap

5 consulenza ai consigli di classe nell’affrontare casi non dichiarati e cambi di programma  

AREA 3 - interventi e servizi per gli studenti

SALUTE, BENESSERE E NON SOLO - responsabile dei servizi di accoglienza, orientamento e sostegno
1 coordinamento e gestione attività di accoglienza, orientamento e tutoraggio

2 coordinamento attività extracurricolari (educazione salute e promozione benessere),

3 mantenimento rapporti con ASL, CRI, ecc.

4 coordinamento attività sostegno agli studenti più deboli (corsi di potenziamento e recupero) e disagiati (sportello psicologico),

5 valutazione efficacia degli interventi.

AREA 2 – sostegno azione docente e formazione in servizio 

PROGRAMMAZIONE E FORMAZIONE - responsabile degli indirizzi didattici e della formazione (in particolare in funzione della qualità)
1. studio delle innovazioni metodologiche e di contenuto del nuovo ordinamento da presidiare

2. predisposizione lavori dei consigli di classe

3. analisi dei bisogni e informazione sulle occasioni di formazione esterna

4. coordinamento partecipazione a corsi – condivisione acquisizioni in seminari ad hoc

5. organizzazione di eventuali corsi di formazione interni

6. organizzazione formazione interna per il sistema di qualità

7. organizzazione formazione interna per la sicurezza

8. coordinamento tutor per anno di prova

AREA 1 - gestione del piano dell'offerta formativa

COMUNICAZIONE E DOCUMENTAZIONE - responsabile delle attività di supporto comunicativo e di conservazione documentale (rete e sito)
1 riconfigurazione della rete con l’evoluzione dell’istituto

2 manutenzione del sito web e comunicazione esterna

3 gestione delle piattaforme disponibili in rete e sul sito web

4 comunicazione interna (edizione settimanale)

5 realizzazione di servizi a distanza (scuola a domicilio, ecc.)

AREA 4 - gestione di progetti con enti esterni alla scuola 

PROGETTI IN RETE E Q
UALITA’ - responsabile delle attività di partecipazione a progetti nazionali e transnazionali e della messa in qualità dell’istituto
1 collaborazione con USR su progetti innovativi della didattica

2 collaborazione con INDIRE su progetti transnazionali

3 sviluppo e “manutenzione” delle reti di cui l’istituto è partner

4 collaborazione con il supporto esterno per la certificazione di qualità

5 ampliamento delle attività dell’Istituto messe in qualità
� Vedere tabella sul retro





