ISTRUZIONI ai COORDINATORI dei CONSIGLI di CLASSE

per lo SVOLGIMENTO degli SCRUTINI del 1° QUADRIMESTRE

· I Consigli di Classe sono facilitati, per la parte riguardante voti e assenze, da soluzioni in​formatiche già collaudate gli anni scorsi e dal supporto della Segreteria Didattica, per l’esple​tamento di alcune operazioni più di routi​ne, come la ricopiatura sulle pagelle e sul registro permanente.

· Almeno sette giorni prima dello scrutinio ai Coordinatori vengono forniti:

· una tabella per la raccolta delle valutazioni sulle attività aggiuntive

· una tabella per la raccolta delle valutazioni da riportare sul libretto scolastico (libretto giallo delle comunicazioni alla famiglia)

· una pen-drive con le tabelle da riempire per lo scrutinio (inserire dati solo in VOTI PROPOSTI ed ASSENZE).

· E’ compito dei Coordinatori curare che la pen-drive giri tra i colleghi che devono regi​strar​​vi le proposte di voto (scritto e/o orale e/o pratico) e le assenze per ciascun allievo nelle co​lonne di competenza in base alla materia insegnata (senza modificare strutture e formati).

· E’ opportuno che i Coordinatori chiedano ai colleghi di riportare le proposte di voto e le as​senze anche sulla tabella cartacea per avere una copia di riserva (può servire per ripristina​re il dischetto in caso di errore non recuperabile). 

· La raccolta di proposte di voto e assenze sul cartaceo consente inoltre ai Coordinatori di ve​nire incontro ai colleghi che hanno scarsa dimestichezza con gli strumenti informat​ici, registrando i voti in excel® al posto loro, oppure di farsi aiutare essi stessi dal tecnico di la​bo​​ratorio o dalla segreteria didattica nel caricare voti e assenze, se non sono abituati ad u​sare il computer.

· La tabella di excel® con​te​nuta nella pen-drive verrà utilizzata in fase di scrutinio, per la vi​deo​proiezione del tabel​lone e dopo lo scrutinio per il riporto automatico dei dati nel database della se​gre​teria, è quindi necessaria utilizzarla con attenzione (estrarla dalla presa USB solo dopo averla disattivata, per non perdere i dati).

· Con una copia della seconda tabella distribuita ad ogni collega del Consiglio di Classe, i co​or​di​natori si faran​no dare le valutazioni per i giudizi da esprimere sul libretto scola​sti​co.
· Con una copia della terza tabella distribuita ai colleghi referenti, nel Consiglio di Classe, per le attività aggiuntive valutabili, i coor​di​natori si faran​no dare le valutazioni da aggiungere in pagella.
· Ogni  docente deve inoltre compilare la scheda analitica della situazione di insufficienza di ciascun allievo (stesso modello dello scrutinio di giugno), per consentire a chi terrà il cor​so (o ai genitori che vi provvedessero in proprio) di impostare la corretta azione di recupero.

· Il Consiglio di Classe per lo scrutinio sarà presieduto dal Dirigente Scolastico o dal suo Coordinatore coadiuvato da un collaboratore del Preside e procederà a:

1.1. breve inquadramento della situazione della classe;

1.2. completamento dei voti mancanti (non possono restare caselle vuote sul tabellone
);

1.3. definizione delle situazioni incerte (i voti devono essere numeri interi);

1.4. attribuzione del voto di condotta ai sensi del nuovo D.M. 16/1/09, n.5;

1.5. valutazione dell’impegno e dei risultati nell’approfondimento (3e);

1.6. valutazione dell’impegno nell’area professionalizzante (4e e 5e);    
1.7. apprezzamento dei livelli di competenza raggiunti (classi prime).

· Nella seconda parte il Consiglio di Classe discu​terà e prenderà decisioni circa:

2. azioni di recupero da intraprendere;

3. eventuali LA.R.S.A. da attivare e stages dell’alternanza (classi terze);

4. deliberazioni in merito ad ulteriori uscite didattiche;

5. programmazione delle simulazioni di prove d’esame (solo terze e quinte);

6. compilazione del libretto scolastico per le comunicazioni alle famiglie;

7. costituzione delle commissioni d’esame (solo quinte);

8. varie ed eventuali.

Punti 2 e 3

Si tratta di delineare un quadro
 di interventi, sulla base dei criteri stabiliti dal Collegio Docenti, che permettano di correggere ed inte​gra​re l’azione didattica ed educativa, tenendo conto delle maggiori difficoltà palesate dalla classe e dai singoli, in particolare con riferimento alle carenze e ai ritardi che danno luogo alle insufficienze più gravi, che andrebbero recuperate prima dello scrutinio di fine anno. 

Punto 4

Le comunicazioni da predisporre sono due: 

· quella tradizionale, riportata sul libretto giallo, riguardante partecipazione ed impegno, con rife​rimento anche ad approfondimento e terz’area (e qui l’operazione potrebbe essere sveltita se il Coordinatore predisponesse una proposta di sintesi, sulla scorta dei pareri raccolti tra i colleghi),

· quella nuova sui corsi di recupero offerti dalla scuola e i criteri del Collegio, con lo spazio per le opzioni che la famiglia deve comunicare alla scuola (saranno forniti moduli precompilati in mo​do che le comunicazioni siano predisposte dai docenti presenti e si eviti che resti tutto in ca​rico al coordinatore nei giorni successivi.

Punto 5

Entro metà febbraio ci sarà la seduta del Consiglio d’Istituto sul bilancio e in quell’occasione biso​gnerebbe far approvare i viaggi d’istruzione che erano ancora in fase di studio a dicembre.

Punto 6

Considerato che in febbraio-marzo ci dedichiamo maggiormente ai debiti formativi di prime, secon​de e quarte, un numero adeguato di simulazioni di prove d’esame è il minimo che possiamo garan​ti​re nel frattempo a terze e quinte, alle cui difficoltà ci dedicheremo con più impegno nei mesi di a​pri​le e maggio.

Punto 7

Individuazione membri interni delle commissioni d’esame, verifica azioni sperimentali d’intervento in classi difficili (compresenze, ecc.), ecc.

Punto 8

Spazio per delibere a ratifica di iniziative già avviate, per precisazioni sull’approfondimento di 3ª, per adesione a nuovi progetti.

Mortara,21/1/2009







Il Dirigente Scolastico

  









  prof. Alberto Hénin

� Tranne che per IRC di cui alcuni non si avvalgono.


� Verrà fornito ai coordinatori apposito quadro di sintesi, per tenere sotto controllo la situazione.





