PROCEDURA VIAGGI D’ISTRUZIONE

1. La proposta di un viaggio d’istruzione deve nascere dal Consiglio di Classe, che:

· lo motiva con obiettivi didattici ed educativi,

· lo programma in coerenza con lo sviluppo dell’azione formativa e della risposta della classe.

2. Il progetto di un viaggio d’istruzione deve comprendere:

· un modulo “proposta” con firme per assunzione di responsabilità da parte di capocomitiva ed accompagnatori,

· un programma di massima del viaggio stesso (date, percorsi, luoghi, attività, preparazione dei partecipanti, verifica delle ricadute).

3. Il progetto deve avere l’approvazione del Collegio Docenti come tutte le proposte dei CdC sia per quanto riguarda la coerenza con il POF sia in considerazione degli oneri organizzativi ri​flessi che ne derivano (programmare il viaggio per tempo).

4. Con il progetto approvato si può chiedere alla segreteria didattica, o ricavare dai cataloghi di​spo​ni​bi​li, un costo indicativo del viaggio e raccogliere, con lettera alle famiglie
, le necessarie adesioni o se​gna​la​zioni di problemi economici ostacolanti. 
5. L’adesione comporta il versamento di un anticipo che potrà essere rimborsato nel caso di rinun​cia solo se ciò non comporterà aumenti dei costi per gli altri partecipanti.

6. La presidenza non firma impegni con le agenzie di viaggio in mancanza del completo versamen​to delle quote di adesione (anticipi)
.

7. La proposta di viaggio d’istruzione, corredata col numero dei partecipanti e l’individuazione del​l’offerta di viaggio più con​ve​niente, deve essere approvata infine dal Consiglio d’Istituto.
8. Prima della partenza deve essere raccolto e versato sul conto della scuola il saldo della quota di par​tecipazione.
9. Per ogni evenienza, durante il viaggio, il capocomitiva deve tenersi in contatto telefonico con il dirigente.

10. Al rientro dal viaggio d’istruzione, il capocomitiva, sentiti i colleghi accompagnatori, deve redigere la consueta relazione al Preside su come l’attività si è svolta e i risultati ottenuti.
Mortara, 20/11/2006

Bozza a cura del Dirigente Scolastico

� riportante anche il programma del viaggio


� eventualmente integrate con delibera della G.E. in merito alle sovvenzioni per alunni bisognosi





